M..................
..................
..................
Tél :
Email : 
M................
..................
..................


À .................., le ..................
Objet : candidature spontanée pour un poste de réceptionniste.

M…..
L’une de mes amies travaillant dans votre entreprise m’a indiqué que vous recherchiez un ou une réceptionniste trilingue pour la prochaine saison.

La réputation de votre maison m’incite à poser ma candidature : le curriculum vitæ joint vous donnera les informations nécessaires sur ma formation, mon parcours professionnel, mes connaissances linguistiques ainsi que les coordonnées des professionnels susceptibles de donner des informations sur mon travail et mon implication.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir m’accorder un entretien ou de me faire recevoir par l’un de vos collaborateurs afin que je puisse me présenter et expliquer de vive voix ma motivation.

Je me tiens à votre disposition pour tout rendez-vous.

Dans l’attente de votre réponse, je vous prie de croire, M… , à ma respectueuse considération.

PJ : CV
